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Термины и определения 

Автоматизированная обработка персональных данных — обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 

Блокирование персональных данных — временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, когда обработка необходима для 

уточнения персональных данных). 

Информационная система персональных данных — совокупность содержащихся 

в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств. 

Обезличивание персональных данных — действия, в результате которых 

невозможно определить без использования дополнительной информации принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 

Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Оператор — государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными. 

Персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

Предоставление персональных данных — действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Распространение персональных данных — действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц. 

Трансграничная передача персональных данных — передача персональных 

данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому или иностранному юридическому лицу. 

Уничтожение персональных данных — действия, в результате которых 

невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных.  



 

 

4 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Настоящий документ определяет политику ООО «ХИТЧ», ИНН: 7806430121/  

ОГРН: 1107847106586 (далее — Оператор) в отношении обработки персональных данных 

и раскрывает сведения о реализованных мерах по обеспечению безопасности персональных 

данных у Оператора с целью защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке 

его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, 

личную и семейную тайну. 

Настоящий документ «Политика ООО «ХИТЧ» в отношении обработки 

персональных данных» (далее — Политика) разработан в соответствии с Конституцией 

Российской Федерации, Федеральным законом №160-ФЗ «О ратификации Конвенции 

Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных 

данных», Трудовым кодексом Российской Федерации №197-ФЗ, Федеральным законом 

№152-ФЗ «О персональных данных» (далее — ФЗ-152), иными федеральными законами и 

подзаконными актами Российской Федерации, определяющими случаи и особенности 

обработки персональных данных и обеспечения безопасности и конфиденциальности такой 

информации. 

Положения настоящей Политики являются обязательными для исполнения всеми 

работниками Оператора, осуществляющими обработку персональных данных, в т.ч. 

работающих в филиалах и обособленных подразделениях Оператора. 

Положения настоящей Политики являются основой для организации работы по 

обработке персональных данных у Оператора, в том числе для разработки внутренних 

нормативных документов, регламентирующих обработку и защиту персональных данных у 

Оператора. 

В случае если отдельные положения настоящей Политики войдут в противоречие с 

действующим законодательством о персональных данных, применяются положения 

действующего законодательства. 

Запросы субъектов персональных данных в отношении обработки их персональных 

данных Оператором принимаются по адресу: 195009, г. Санкт-Петербург, вн.тер.г. 

Муниципальный Округ Финляндский Округ, ул Комсомола, д. 1-3 литера Ш, помещ. 2-Н, 

офис 101, Р. М. 1. 

Также субъекты персональных данных могут направить свой запрос, подписанный 

электронной подписью на адрес электронной почты: hello@hitch.expert 

Срок рассмотрения обращений не превышает 30 (тридцати) дней со дня обращения. 

Настоящая Политика является документом, к которому обеспечивается 

неограниченный доступ. Для обеспечения неограниченного доступа Политика, в частности, 

опубликована на официальных сайтах Оператора по следующим адресам: 

https://www.hitch.expert/ 

Принципы и условия обработки персональных данных 

1.1. Принципы обработки персональных данных 

Обработка персональных данных у Оператора осуществляется на основе следующих 

принципов: 

 законности и справедливой основы; 

 ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, 

заранее определенных и законных целей; 
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 недопущения обработки персональных данных, несовместимой с целями 

сбора персональных данных; 

 недопущения объединения баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

 обработки только тех персональных данных, которые отвечают целям их 

обработки; 

 соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных 

заявленным целям обработки; 

 недопущения обработки персональных данных, избыточных по отношению к 

заявленным целям их обработки; 

 обеспечения точности, достаточности и актуальности персональных данных 

по отношению к целям обработки персональных данных;  

 уничтожения либо обезличивания персональных данных по достижении 

целей их обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, при 

невозможности устранения Оператором допущенных нарушений персональных данных, 

если иное не предусмотрено федеральным законом. 

1.2. Условия обработки персональных данных 

Оператор производит обработку персональных данных при наличии хотя бы одного 

из следующих условий: 

 обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных; 

 обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на 

оператора функций, полномочий и обязанностей; 

 обработка персональных данных необходима для осуществления правосудия, 

исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих 

исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об 

исполнительном производстве; 

 обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 

стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является 

субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта 

персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем или поручителем; 

 обработка персональных данных необходима для осуществления прав и 

законных интересов оператора или третьих лиц либо для достижения общественно 

значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта 

персональных данных;  

 осуществляется обработка персональных данных, подлежащих 

опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом. 



 

 

6 

1.3. Конфиденциальность персональных данных  

Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, не раскрывают 

третьим лицам и не распространяют персональные данные без согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

1.4. Общедоступные источники персональных данных 

В целях информационного обеспечения у Оператора могут создаваться 

общедоступные источники персональных данных субъектов персональных данных, в том 

числе справочники и адресные книги. В общедоступные источники персональных данных 

с письменного согласия субъекта персональных данных могут включаться его фамилия, 

имя, отчество, дата и место рождения, должность, номера контактных телефонов, адрес 

электронной почты и иные персональные данные, сообщаемые субъектом персональных 

данных. 

Сведения о субъекте персональных данных в любое время исключаются из 

общедоступных источников персональных данных по требованию субъекта персональных 

данных, уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных либо по 

решению суда. 

1.5. Специальные категории персональных данных 

Обработка Оператором специальных категорий персональных данных, касающихся 

расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается в случаях, 

если: 

 субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на 

обработку своих персональных данных; 

 обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, 

предусмотренных статьей 10.1 152-ФЗ;  

 обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 

законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, 

законодательством Российской Федерации о пенсиях по государственному пенсионному 

обеспечению, о трудовых пенсиях; 

 обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья 

или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных либо жизни, 

здоровья или иных жизненно важных интересов других лиц и получение согласия субъекта 

персональных данных невозможно; 

 обработка персональных данных осуществляется в медико-

профилактических целях, в целях установления медицинского диагноза, оказания 

медицинских и медико-социальных услуг при условии, что обработка персональных 

данных осуществляется лицом, профессионально занимающимся медицинской 

деятельностью и обязанным в соответствии с законодательством Российской Федерации 

сохранять врачебную тайну; 

 обработка персональных данных необходима для установления или 

осуществления прав субъекта персональных данных или третьих лиц, равно как и в связи с 

осуществлением правосудия; 
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 обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 

законодательством об обязательных видах страхования, со страховым законодательством. 

Обработка специальных категорий персональных данных, осуществлявшаяся в 

случаях, предусмотренных п.4 ст.10 ФЗ-152, должна быть незамедлительно прекращается, 

если устранены причины, вследствие которых осуществлялась их обработка, если иное не 

установлено федеральными законами. 

Обработка персональных данных о судимости может осуществляться Оператором 

исключительно в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с 

федеральными законами. 

1.6. Биометрические персональные данные 

Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности 

человека, на основании которых можно установить его личность — биометрические 

персональные данные, — могут обрабатываться Оператором только при наличии согласия 

субъекта персональных данных в письменной форме. 

1.7. Поручение обработки персональных данных другому лицу 

Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с 

согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 

законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее 

обработку персональных данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы 

и правила обработки персональных данных, предусмотренные ФЗ-152 и настоящей 

Политикой. 

1.8. Обработка персональных данных граждан Российской Федерации 

При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", запись, систематизация, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской 

Федерации с использованием баз данных, находящихся за пределами территории 

Российской Федерации, не допускаются, за исключением случаев, указанных в пунктах 

2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6  ФЗ-152. 

1.9. Трансграничная передача персональных данных 

Трансграничная передача персональных данных осуществляется Оператором в 

соответствии с ФЗ-152 и международными договорами Российской Федерации. 

Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных утверждает 

перечень иностранных государств, обеспечивающих адекватную защиту прав субъектов 

персональных данных. 

До начала осуществления трансграничной передачи персональных данных Оператор 

обязан уведомить уполномоченный орган о своём намерении осуществлять 

трансграничную передачу персональных данных. 

По запросу уполномоченного органа, направленному в целях оценки достоверности 

сведений, содержащихся в уведомлении, Оператор обязан предоставить дополнительные 

сведения (в том числе о правовом основании передачи, категориях и составе передаваемых 

данных, целях передачи и применяемых мерах защиты) в течение 10 (десяти) рабочих дней 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_499769/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst100260
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_499769/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst100260
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_499769/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst21
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_499769/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst6
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_499769/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst100266
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с даты получения запроса. Указанный срок может быть продлён, но не более чем на 5 (пять) 

рабочих дней, при направлении Оператором в адрес уполномоченного органа 

мотивированного уведомления с указанием причин продления 

Трансграничная передача персональных данных может быть запрещена или 

ограничена в целях защиты основ конституционного строя Российской Федерации, 

нравственности, здоровья, прав и законных интересов граждан, обеспечения обороны 

страны и безопасности государства, защиты экономических и финансовых интересов 

Российской Федерации, а также в иных целях, предусмотренных законодательством. 

Решение о запрещении или об ограничении трансграничной передачи персональных 

данных в целях защиты нравственности, здоровья, прав и законных интересов граждан 

принимается уполномоченным органом по результатам рассмотрения уведомления, 

указанного выше, в срок, не превышающий 10 (десяти) рабочих дней с даты поступления 

уведомления, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. 

Если трансграничная передача осуществляется на территорию иностранного 

государства, включённого в перечень государств, обеспечивающих адекватную защиту 

прав субъектов персональных данных, Оператор вправе осуществлять такую передачу 

сразу после направления уведомления, не дожидаясь решения уполномоченного органа. 

Если трансграничная передача осуществляется на территорию иностранного 

государства, не включённого в такой перечень, Оператор не вправе осуществлять 

трансграничную передачу персональных данных до истечения срока, указанного в ч. 9 ст. 

12 (не превышающий 10 рабочих дней с даты поступления уведомления), либо до 

получения решения уполномоченного органа, если оно принято раньше. 

В случае принятия уполномоченным органом решения о запрещении или об 

ограничении трансграничной передачи персональных данных Оператор обязан обеспечить 

уничтожение персональных данных, ранее переданных органу власти иностранного 

государства, иностранному физическому или иностранному юридическому лицу, за 

исключением случаев, когда трансграничная передача необходима для защиты жизни, 

здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных либо 

других лиц. 

Трансграничная передача персональных данных может быть также запрещена или 

ограничена по решению уполномоченного органа, принятому по требованию иных 

государственных органов в пределах их компетенции. 

1.10. Цели сбора персональных данных, объем и категории обрабатываемых 

персональных данных, категории субъектов персональных данных 

 

Цель обработки данных № 1: 

Ведение кадрового и бухгалтерского учета 

 

Категории персональных данных 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место 

рождения; семейное положение; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; 

адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, 

удостоверяющего личность; данные водительского удостоверения; номер расчетного счета; 
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профессия; должность; отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; 

сведения об образовании; 

 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 

Работники; Уволенные работники; 

 

Правовое основание обработки персональных данных: 

обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на 

оператора функций, полномочий и обязанностей; 

 

Перечень действий: 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 

изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; 

удаление; уничтожение; 

 

Способы обработки: 

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по 

сети Интернет; 

 

Цель обработки данных № 2: 

Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ 

 

Категории персональных данных: 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место 

рождения; пол; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; 

гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; номер расчетного счета; 

сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости 

на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение 

к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании; 

 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 

Работники 

 

Правовое основание обработки персональных данных: 

обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на 

оператора функций, полномочий и обязанностей; 

 

Перечень действий: 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 

изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; 

удаление; уничтожение; 
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Способы обработки: 

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по 

сети Интернет; 

 

Цель обработки данных № 3: 

Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ 

 

Категории персональных данных: 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; доходы; 

пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; 

данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; номер расчетного счета; 

должность; 

 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 

 

Работники; Родственники работников; Уволенные работники; Контрагенты; 

 

Правовое основание обработки персональных данных: 

обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на 

оператора функций, полномочий и обязанностей; 

 

Перечень действий: 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 

изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; 

удаление; уничтожение; 

 

Способы обработки: 

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по 

сети Интернет; 

 

Цель обработки данных № 4: 

Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ 

 

Категории персональных данных 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место 

рождения; семейное положение; доходы; пол; адрес места жительства; адрес регистрации; 

СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; номер 

расчетного счета; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, 

данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного 

счета организации); 

 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 

Работники; Родственники работников; Уволенные работники; Контрагенты; 
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Правовое основание обработки персональных данных: 

обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на 

оператора функций, полномочий и обязанностей; 

 

Перечень действий: 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 

изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; 

удаление; уничтожение; 

 

Способы обработки: 

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по 

сети Интернет; 

 

Цель обработки данных № 5: 

 Обеспечение соблюдения страхового законодательства РФ 

 

Категории персональных данных: 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; доходы; 

пол; адрес места жительства; адрес регистрации; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные 

документа, удостоверяющего личность; номер расчетного счета; должность; 

 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 

Работники; Уволенные работники; 

 

Правовое основание обработки персональных данных: 

обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на 

оператора функций, полномочий и обязанностей; 

 

Перечень действий: 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 

изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; 

удаление; уничтожение; 

 

Способы обработки: 

автоматизированная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с 

передачей по сети Интернет; 

 

Цель обработки данных № 6: 

Обеспечение соблюдения законодательства РФ об исполнительном производстве 

 

Категории персональных данных: 
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фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место 

рождения; пол; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего 

личность; номер расчетного счета; 

 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 

Работники; Родственники работников; Уволенные работники; 

 

Правовое основание обработки персональных данных: 

обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта 

другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с 

законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве. 

 

Перечень действий: 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 

изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; 

удаление; уничтожение; 

 

Способы обработки: 

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по 

сети Интернет; 

 

Цель обработки данных № 7: 

Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора 

 

Категории персональных данных: 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; адрес 

регистрации; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; 

номер расчетного счета; 

 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 

Контрагенты; 

 

Правовое основание обработки персональных данных: 

обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 

которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта 

персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом 

персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и 

свободы субъекта персональных данных; 

 

Перечень действий: 

сбор; запись; систематизация; хранение; уточнение (обновление, изменение); 

извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; 

уничтожение; 
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Способы обработки: 

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по 

сети Интернет; 

 

Цель обработки данных № 8: 

Добровольное медицинское страхование 

 

Категории персональных данных 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; пол; адрес 

места жительства; адрес регистрации; данные документа, удостоверяющего личность; 

 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 

Работники; Уволенные работники; 

 

Правовое основание обработки персональных данных: 

обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных; 

 

Перечень действий: 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 

изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; 

удаление; уничтожение; 

 

Способы обработки: 

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по 

сети Интернет; 

 

Цель обработки данных № 9: 

Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора 

 

Категории персональных данных 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; пол; адрес 

электронной почты; номер телефона; гражданство; профессия; должность; сведения о 

трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее 

время с указанием наименования и расчетного счета организации); 

 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 

Соискатели; 

 

Правовое основание обработки персональных данных: 

обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных; 

 

Перечень действий: 
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сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 

изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; 

удаление; уничтожение; 

 

Способы обработки: 

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по 

сети Интернет; 

 

Цель обработки данных № 10: 

Участие лица в конституционном, гражданском, административном, уголовном 

судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах 

 

Категории персональных данных 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место 

рождения; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; 

СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; 

 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 

Работники; Уволенные работники; Контрагенты; Представители контрагентов; 

 

Правовое основание обработки персональных данных: 

обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 

интересов оператора или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных 

Федеральным законом "О защите прав и законных интересов физических лиц при 

осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о внесении 

изменений в Федеральный закон "О микрофинансовой деятельности и 

микрофинансовых организациях", либо для достижения общественно значимых целей при 

условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 

 

Перечень действий: 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 

изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; 

удаление; уничтожение; 

 

Способы обработки: 

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по 

сети Интернет; 

 

Цель обработки данных № 11: 

Предоставление доступа к материалам информационного курса (в том числе в 

рамках программы бесплатного доступа) слушателям курса 

 

Категории персональных данных: 

фамилия, имя, отчество (при наличии); адрес электронной почты; никнейм в 

Телеграм; должность; наименование компании; 
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Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 

Слушатели курсов (Пользователи); 

 

Правовое основание обработки персональных данных: 

обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных, а также необходима для исполнения 

договора, стороной которого является субъект персональных данных, заключаемого по 

инициативе субъекта персональных данных; 

 

Перечень действий: 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 

изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; 

удаление; уничтожение; 

 

Способы обработки: 

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по 

сети Интернет; 

 

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 

В рамках обработки персональных данных для Оператора и субъектов персональных 

данных определены следующие права. 

Субъект персональных данных имеет право: 

 получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, в 

порядке, форме и сроки, установленные законодательством о персональных данных; 

 требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

недостоверными, незаконно полученными, не являются необходимыми для заявленной 

цели обработки или используются в целях, не заявленных ранее при предоставлении 

субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных; 

 принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

 отозвать свое согласие на обработку персональных данных; 

 иные права, предусмотренные законодательством о персональных данных. 

 

Оператор имеет право: 

 обрабатывать персональные данные субъекта персональных данных в 

соответствии с заявленной целью; 

 требовать от субъекта персональных данных предоставления достоверных 

персональных данных, необходимых для исполнения договора, идентификации субъекта 

персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством о 

персональных данных; 

 ограничить доступ субъекта персональных данных к его персональным 

данным в случае, если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным 

нарушает права и законные интересы третьих лиц, а также в иных случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации; 
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 обрабатывать персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения с учетом положений ст. 10.1. 152-ФЗ; 

 осуществлять обработку персональных данных, подлежащих опубликованию 

или обязательному раскрытию в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

 поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 

персональных данных; 

 иные права, предусмотренные законодательством о персональных данных. 

3. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ВЫПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАННОСТЕЙ 

ОПЕРАТОРА И МЕР ПО ЗАЩИТЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1. Меры по обеспечению безопасности персональных данных 

Безопасность персональных данных, обрабатываемых Оператором, обеспечивается 

реализацией правовых, организационных и технических мер, необходимых для 

обеспечения требований федерального законодательства в области защиты персональных 

данных. 

Для предотвращения несанкционированного доступа к персональным данным 

Оператором применяются следующие организационно-технические меры: 

В соответствии со ст.18.1 ФЗ-152: 

 назначение ответственного за организацию обработки персональных данных;  

 издание оператором документов, определяющих политику оператора в 

отношении обработки персональных данных, локальных актов по вопросам обработки 

персональных данных, определяющих для каждой цели обработки персональных данных 

категории и перечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, 

персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, 

порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при 

наступлении иных законных оснований, а также локальных актов, устанавливающих 

процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства 

РФ, устранение последствий таких нарушений. 

  применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных в соответствии со статьей 19 Федерального закона 

№152; 

 осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки 

персональных данных настоящему ФЗ и принятым в соответствии с ним нормативным 

правовым актам, требованиям к защите персональных данных, политике оператора в 

отношении обработки персональных данных, локальным актам оператора; 

 оценка вреда в соответствии с требованиями, установленными 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, который может 

быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона, 

соотношение указанного вреда и принимаемых оператором мер, направленных на 

обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

Федеральным законом №152. 

  ознакомление работников оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации 

о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, 

документами, определяющими политику оператора в отношении обработки персональных 

данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных, и (или) 

обучение указанных работников. 

 



 

 

17 

В соответствии со ст. 19 ФЗ-152: 

 определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных;  

 применением организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных 

данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, 

исполнение которых обеспечивает установленные Правительством РФ уровни 

защищенности персональных данных;  

 применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия средств защиты информации; 

 оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных 

данных;  

 учетом машинных носителей персональных данных;  

 обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным и принятием мер, в том числе мер по обнаружению, 

 предупреждению и ликвидации последствий компьютерных атак на 

информационные системы персональных данных и по реагированию на компьютерные 

инциденты в них;  

  восстановление персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;  

 установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и 

учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе 

персональных данных;  

  контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровня защищенности информационных систем персональных 

данных. 

 использование антивирусных средств защиты 

3.2. Уведомление об утечках (инцидентах) персональных данных 

В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 

распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов 

персональных данных, оператор обязан с момента выявления такого инцидента 

оператором, уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных 

или иным заинтересованным лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав 

субъектов персональных данных, в порядке, установленном частью 3.1 статьи 21 ФЗ-152: 

- в течение 24 (двадцати четырех) часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых 

причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом 

вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по 

устранению последствий соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о 

лице, уполномоченном оператором на взаимодействие с уполномоченным органом по 

защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с выявленным 

инцидентом; 

- в течение 72 (семидесяти двух) часов о результатах внутреннего расследования 

выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали 

причиной выявленного инцидента (при наличии). 
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Уведомления направляются по формам и в порядке, утверждённым 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных. 

Оператор незамедлительно принимает меры по устранению причин и последствий 

выявленного инцидента, а также по предотвращению аналогичных инцидентов в 

дальнейшем. 

Ответственный за организацию обработки персональных данных, назначенный в 

соответствии со ст. 18.1 ФЗ-152, обеспечивает фиксацию инцидента, подготовку и 

направление уведомлений в установленные сроки, а также координацию внутреннего 

расследования. 

4. УСЛОВИЯ ПРЕКРАЩЕНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ  

Условием прекращения обработки персональных данных может являться 

достижение целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия 

или отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, 

а также выявление неправомерной обработки персональных данных. 

 При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат 

уничтожению, если: 

-  иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных; 

- оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных 

данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" 

или иными федеральными законами; 

- иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и субъектом 

персональных данных. 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных или 

неправомерности их обработки, персональные данные подлежат их актуализации 

оператором, а обработка должна быть прекращена. 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Иные права и обязанности Оператора в связи с обработкой персональных данных 

определяются законодательством Российской Федерации в области персональных данных. 

Работники Оператора, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и 

защиту персональных данных, несут материальную, дисциплинарную, административную, 

гражданско-правовую или уголовную ответственность в порядке, установленном 

федеральными законами. 

https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=315555#l0

